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Beispielseite

In diesem Protokoll können die täglichen Anwesenheitszeiten sowie besondere Beobachtungen, 
Eindrücke oder Vorkommnisse kurz dokumentiert werden. Eingetragen wird vom Aufnahmetag an 
fortlaufend jeden Tag. Die erste Woche beginnt mit dem Wochentag, an dem das Kind das erste 
Mal die Einrichtung besucht. Ab der zweiten Woche wird immer montags mit den Eintragungen 
begonnen.
Im Folgenden finden Sie eine Beispieleintragung. 

W1 Woche 1 von …………………………… bis …………………………………

Wochen- 
tag 

Tag.Monat.Jahr Kind anwe-
send von – bis

Begleitperson (wer)  
anwesend von – bis

Anmerkungen / Besonderheiten Prozessdo-
kumentation 
Wohlbefin-
den

Kür-
zel 
päd. 
FK 

Mo

Di

Mi 

12. Januar 2026

12. Jan. 2026 9.00 – 
10.00

9.00 – 
10.30

9.00 – 
11.00

9.00 – 10.00 Nein SVK erkundet den Grup-
penraum gemeinsam mit 
dem Elternteil. Zeigt In-
teresse an Spielmaterial, 
hält häufig Blickkontakt 
zur Bezugsperson. K 
wirkt insgesamt ruhig 
und beobachtend.

9.00 – 9.30

9.40 - 10.30

Ja VR
K spielt zunächst selbst-
ständig in Nähe der Fach-
kraft. Kurze Trennung 
vom Elternteil (10 Minu-
ten) – zeigt kurz Unruhe, 
lässt sich jedoch trösten. 
Nach Rückkehr des Eltern-
teils entspannt sich das 
Kind schnell.

9.00 – 10.00

10.30 – 11.00

Nein VRK nimmt aktiv Kontakt 
zur Fachkraft auf und 
beteiligt sich am Spiel. 
Trennung gelingt besser, 
nur kurze Suchbewegun-
gen nach dem Elternteil. 
K wirkt zunehmend siche-
rer und vertrauter mit 
der Umgebung.

13. Jan. 2026

14. Jan. 2026

16. Januar 2026
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